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AVISO DE DISPENSA DE LICITAQI\O
Preambulo

Dispensa de Licitacao Eletronica n° 19/2024
Processo Administrativo n° 0607.01.355/2024.15

Objeto: Contratagdo de empresa para fornecimento de insumos (materiais descartaveis,
materiais de escritorio, suprimentos de informatica e correlatos) para atendimento aos setores
pertencentes a estrutura administrativa da Guaruja Previdéncia, conforme condicées,
quantidades e exigéncias estabelecidas em Termo de Referéncia.

Valor Maximo: R$ 16.622,38 (dezesseis mil seiscentos e vinte e dois reais e trinta e oito
centavos).

Recebimento de propostas: a partir de 01/08/2024.

Data da Sessao: 06 de agosto de 2024.

Horario da fase de lances: a partir das 09:00hs

Duracao da fase de lances: 6 horas

Preferéncia ME/EPP/Equiparadas: Sim

Critério de Julgamento: menor preco por lote

Endereco Eletronico: www.bnc.org.br

A Guaruja Previdéncia torna publico que na data e horario acima mencionados fara realizar
Dispensa Eletrénica para Contratagdo de empresa para fornecimento de insumos (materiais
descartaveis, materiais de escritério, suprimentos de informatica e correlatos) para atendimento
aos setores pertencentes a estrutura administrativa da Guaruja Previdéncia, com critério de
julgamento menor preco, na hipdtese do Art.75 inciso Il nos termos da Lei n.? 14.133, de 12 de
abril de 2021, e demais normas aplicaveis, conforme condi¢cbes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos

2.1. A participagdo na presente dispensa eletrénica ocorrerd por meio do Sistema de
Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante da Plataforma Nacional de Compras,

no endereco eletrébnico www.bnc.org.br

O Termo de Referéncia na integra e demais documentos poderao ser obtidos gratuitamente no

site www.quarujaprevidencia.sp.gov.br

Divisdao de Compras e Licitacées
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1- OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

Contratacdo de empresa para fornecimento de insumos (materiais descartaveis,
materiais de escritorio, suprimentos de informatica e correlatos) para atendimento aos setores
pertencentes a estrutura administrativa da Guaruja Previdéncia, com critério de julgamento
menor prego, na hipétese do Art.75 inciso |l nos termos da Lei n.® 14.133, de 1° de abril de 2021,
Decreto Municipal 15.833/23 e demais normas aplicaveis, conforme condicées, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacédo Direta e seus anexos.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. Aparticipagao na presente dispensa eletrénica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, integrante da Plataforma Bolsa Nacional de Compras disponivel no enderego

eletronico www.bnc.org.br.

2.2. Os fornecedores deverao se cadastrar previamente no Portal BNC para acesso ao
sistema e operacionalizagéo.

2.3. O site bnc.org.br podera ser acessado pela web.

2.4. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
orgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.5. Além das vedacgdes estabelecidas pelo artigo 9, §1° e §2° da Lei Federal n° 14.133, ndo
sera permitido, conforme previsto no artigo 14 da mesma Lei, a participagéo de fornecedores:
2.5.1. que néo atendam as condic¢6es deste Aviso de Contratagéo Direta e seu(s) anexo(s);
2.5.2. estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.5.3. que se enquadrem nas seguintes vedacgodes:

a) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sanc¢ao que Ihe foi imposta;

b) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fung¢édo na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até

o terceiro grau;
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c) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

d) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condigcbes analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

2.6. Serarealizada pesquisa junto ao CEIS (CGU), junto ao CNJ (condenacgdes civeis por atos
de improbidade administrativa) e no Portal Transparéncia
(www.portaltransparencia.gov.br/cnep), para afericdo de eventuais registros impeditivos de
participar de licitagdes ou de celebrar contratos com a Administragao Publica.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1.  Oingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dara com o cadastramento
de sua proposta inicial, na mesma forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apdés a divulgagdo do Aviso de Dispensa Eletrénica,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta com a
descricao do objeto ofertado, a marca do equipamento, quando for o caso, e o preco, até a data
e 0 horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam
a Contratada. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que indicam direta ou
indiretamente na prestacao dos servigos.

3.4. A proposta devera conter declaragao de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacgao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5.1. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢oes
nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o

proponente 0 compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como de fornecer os
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materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.
3.5.2. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de
Aceitacao, em campo proéprio do sistema eletrnico, relativo as seguintes declaracoes:

a) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

b) que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacéao Direta e
Seus anexos.

c) que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as
como firmes e verdadeiras.

d) que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigao.

e) O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de
2021.

f) O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
§§ 12 ao 32do art. 4%, da Lei n.2 14.133, de 2021.

4, FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecido no predmbulo deste Aviso de Dispensa Eletronica,
a sessao publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo encerrado no horario de
finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor do lote.

4.2.2. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

4.2.3. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor valor por ele ofertado e registrado pelo
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sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de
Dispensa Eletronica.

4.2.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.2.5. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
4.2.6. Durante o procedimento, os fornecedores serédo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.2.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacéo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente
de classificacao.

4.2.8. Nao havera qualquer possibilidade de prorrogacao da fase de lances.

5. JULGAMENTO E ACEITAGCAO DAS PROPOSTAS

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do preco em relagéo ao prazo
estipulado para a contratagdo. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo
utilizados os critérios de desempate previstos no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.2. Quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou abaixo
do desconto definido para a contratagdo, poderda haver a negociacdo de condi¢gdes mais
vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
menor prego, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relagao ao estimado.
5.2.2. A negociagéo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente
por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo
apds a negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido para a contratacao.

5.3. Emqualquer caso, concluida a negociacao, se houver, o resultado sera divulgado a todos
e registrado na ata do procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser anexada aos autos
do processo de contratacao.

5.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacéo,
sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor
negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.
5.5. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar de sua
apresentacgao.
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5.6. Juntamente com a proposta o fornecedor devera indicar o responsavel pela assinatura
do contrato, quando houver (anexar procuracao caso necessario), dados bancarios e endereco
de e-mail para envio do termo de contrato, conforme Anexo VI.

5.7. Seradesclassificada a proposta vencedora que:

5.7.1. Contiver vicios insanaveis;

5.7.2. Nao obedecer as especificacdes técnicas expressas neste aviso ou em seu(s) anexo(s);
5.7.3. Apresentar precos manifestamente inexequiveis ou permanecerem acima do preco
maximo definido para a contratacao;

5.7.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela administracio;

5.7.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso ou seu(s)
anexo(s), desde que insanaveis.

5.8. Quando o fornecedor nao conseguir comprovar que pPOSSUi OU POSSUird recursos
suficientes para executar a contento do objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
precos ou menor lance que:

5.8.1. Forinsuficiente para a cobertura dos custos da contrata¢ao, apresente precos globais ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a medicamentos
e instalagbdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracéo;

5.8.2. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

5.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que nao haja majoracao do preco.

5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limitar a sanar erros ou falhas que néo alterem a
substancia das propostas;

5.9.2. Considera-se erro no procedimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuigbes na forma do Simples Nacional, quando nédo cabivel
esse regime.

5.10. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser recolhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

5.11. Se aproposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance

subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.
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5.12. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data o
horario para a sua continuidade.

5.13. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta se iniciara a fase de habilitacao,
observado o disposto neste Aviso de Dispensa Eletrénica.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, com base nos artigos 62 a 70
da Lei n® 14.133 de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor
mais bem classificado na fase de lances.

6.2. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do sistema
para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, quando
solicitado, a respectiva documentagéo atualizada.

6.2.1. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacao do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certidées lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(des) valida(s).

6.3. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmagao dos ja apresentados para a habilitagdo, o fornecedor sera convocado a encaminha-
los, em formato digital, para o e-mail licitacoes@guarujaprevidencia.sp.gov.br, no prazo de 02
(dois) dias uteis, sob pena de inabilitagao.

6.4. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagao dos documentos originais ndo digitais quando houver duvida em relagao
a integridade do documento digital.

6.5. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

6.5.1. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverédo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.5.2. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferen¢as de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

6.6. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao

sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.
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6.7. Serainabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratagao Direta.

6.8. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o érgao ou
entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificacédo, até a apuracao de uma proposta que atenda as especificagbes do objeto e as
condicdes de habilitacéo;

6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacéo, o fornecedor sera habilitado.

7. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

7.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

7.1.2. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
7.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;
7.1.4. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

7.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

7.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagéao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.7. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

7.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugao do contrato;

7.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
7.1.10. comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragéo falsa quanto as
condi¢cdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de

lances.
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7.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
7.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5% da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos subitens anteriores

ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancodes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagao Direta, quando ndo
se justificar a imposicédo de penalidade mais grave;

b) Pela inexecucéo total da obrigacéo objeto da licitacdo sera aplicada multa equivalente a 20%
(vinte por cento) do valor do contrato.

b) Pela inexecugéo parcial do presente do objeto, a CONTRATANTE podera aplicar multa
pecuniaria a CONTRATADA, conforme previsto no artigo 156 § 3° da Lei n®. 14.133/2021, que
sera equivalente a 10% (dez por cento) do valor mensal total da prestagao dos servigos, e sera
descontada por ocasido do pagamento da fatura mensal.

c) Por dia de atraso durante a execug¢ao dos servigcos, com relagdo aos prazos fixados:
0,5% (cinco décimos percentuais) sobre o valor do contrato.

d) O atraso injustificado na execucao dos servigos, sujeitara a Contratada a multa de mora,
calculado por dia de atraso da obrigagdo nao cumprida na seguinte proporgao:

atraso de até 30 (trinta) dias, multa de 0,1% (um décimo por cento) ao dia; e atraso superior a
30 (trinta) dias, até o maximo de 60 (sessenta) dias: multa de 0,2% (dois décimos por cento) ao
dia.

e) Pelo descumprimento de qualquer clausula contratual: 2,5% (dois e meio por cento)
sobre o valor do saldo do contrato, a época da infragdo.

7.4. Todas as sangoes previstas neste Aviso poderédo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°).

7.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157)

7.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°9).
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8. DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracao podera:

8.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

8.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condigdes de habilitacao exigidas.

8.1.21. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

8.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentagéo de
habilitagao, conforme o caso.

8.1.4. As providéncias dos subitens 8.1.1 e 8.1.2 também poderao ser utilizadas se nao houver
o0 comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

8.1.5. Havendo a necessidade de realizagéo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratagéo Direta, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administragado na respectiva notificagao.

8.1.6. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administragdo ou de sua desconexao.

8.1.7. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja
comunicagao em contrario.

8.1.8. Os horarios estabelecidos na divulgagéo deste procedimento e durante o envio de lances
observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e
na documentacao relativa ao procedimento.

8.1.9. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou
falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficicia para fins de habilitacao e classificagao.

8.1.10. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacao Direta serdo sempre interpretadas
em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o
interesse da Administragéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.
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8.1.11.0s fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas

propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo de contratacao.

8.1.12.Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacado Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

8.2. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

ANEXO | — Termo de Referéncia
ANEXO Il - Declaragao de que ndo Emprega Menor;

ANEXO III - Declaragéo de Inexisténcia de Impedimentos em Contratar com a Administracao
Publica;

ANEXO IV - Declaragao de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagao;
ANEXO V — Modelo de Proposta Comercial

ANEXO VI — Autorizacéo de Fornecimento

Guaruja, na data da assinatura digital.

Diretor Presidente
Assinado digitalmente
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GUARUJA

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

1 - DO OBJETO E SUAS ESPECIFICACOES

Trata-se de aquisicao de insumos (materiais descartaveis, materiais de escritério,
suprimentos de informatica) através de Compra Direta para atendimento aos setores
pertencentes a estrutura administrativa da Guaruja Previdéncia, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

A presente aquisicao visa atender a demanda de consumo de produtos indispensaveis
para a continuidade dos servicos desta Autarquia por um periodo de 6 (seis) meses,
suprindo as necessidades operacionais para 0 bom andamento dos servigos, enquanto
0s processos de contratacao de longo prazo estdo em andamento.

2 -DOS LOTES

2.1 - Do agrupamento de itens em lotes: foi verificada que a divisdo das compras em
lotes, considerando a similaridade dos produtos tornara o certame mais atrativo,
ampliando o nimero de interessados na competicao, acarretando beneficios econdmicos
para a Administracdo Publica.

Visando as condi¢des de armazenamento, alguns materiais deverao ser entregues de
forma parcelada, de acordo com a necessidade da Guaruja Previdéncia apds a emissao
da Autorizacdo de Fornecimento e Cronograma que devera integrar o Termo de
Referéncia

Adicionalmente apresentamos as seguintes justificativas:

e FEconomicidade: A obtencdo de orgamentos, conforme mencionado nas
prestacbes de contas anteriores, comprova a economicidade da solugao
escolhida.

e Conformidade Legal: A solucdo escolhida esta em conformidade com a Lei n®
14.133/2021, que fornece um quadro legal para garantir que o processo de
licitagdo e contratacdo seja realizado de maneira transparente, eficiente e em
conformidade com as normas legais

3 - DA FUNDAMENTACAO / JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente aquisicdo visa atender as necessidades elencadas no ETP anexo, em
especial as operacdes de rotina da Guaruja Previdéncia. A demanda de consumo dos
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produtos é destinada tanto para o publico interno, quanto para o externo (usuarios,
clientes, aposentados e pensionistas) da Autarquia, promovendo o adequado
atendimento no que se referir ao acolhimento de sua clientela, através de Compra Direta.

A solucdo compreende a realizagao de aquisicao por Compra Direta de produtos
indispensaveis para a continuidade dos servicos desta Autarquia por um periodo de 6

4 — DESCRICAO DA SOLUCAO GLOBAL

. Adhe
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(seis) meses, suprindo as necessidades operacionais para o bom andamento dos

servicos, com o critério de julgamento “menor prego por LOTE”, conforme definido no

ETP em anexo.

Os lotes contemplam os itens e quantidades apresentados em tabelas a sequir:

Lote 1 — Materiais Descartaveis

ltem

Produto

Quantidade
Total

Unidade

01

Copo descartavel 200 ml, caixa com 25
pacotes de 100 unidades cada.
Especificagdes: Copo descartavel
biodegradavel em polipropileno (PP), atdxico,
200 ml, transparente, para liquidos frios ou
quentes, corpo frisado, bordas arredondadas
nao cortantes, sem telescopamento, com
gravagao indelével no corpo do copo da
marca do fabricante. O produto devera estar
de acordo com a norma ABNT NBR
14865/2012

75

pacotes

02

Copo descartavel 50 ml, caixa com 50
pacotes de 100 unidades cada.
Especificacdes: Copo descartavel
biodegradavel em polipropileno (PP), atdxico,
50 ml, transparente, para liquidos frios ou
quentes, corpo frisado, bordas arredondadas
nao cortantes, sem telescopamento, com
gravagao indelével no corpo do copo da
marca do fabricante. O produto devera estar
de acordo com a norma ABNT NBR
14865/2012

50

pacotes

03

Mexedor de plastico para café com 11 cm
(Pacotes com 500 unidades). Especificagdes:
descartavel, biodegradavel atoxico

pacotes
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Lote 2 — Materiais de Escritorio

Quantidade

Total Unidade

Item Produto

Papel Sulfite A4 75 g — Resmas com 500

01 folhas

60 pacotes

Bloco Autoadesivo com 100 fls.
02 10 unidades
Tamanho 76 mm x 76 mm

Bloco Autoadesivo com 100 fls.
03 pacotes
Tamanho 76 mm x 102 mm 10

Bloco Autoadesivo com 100 fls.
04 pacotes
Tamanho 37 mm x 37 mm 12

Caneta esferografica azul .
05 . . 3 caixas
(caixa com 50 unidades)

06 Caneta esferografica preta ponta média

(caixa com 50 unidades) 3 caixas
07 | Lapis preto n? 02 (caixa com 72 unidades) 2 caixa
Clips galvanizado n® 2/0 Caixa com 720 ,
08 | inidades 4 caixas
09 Clips galvanizado n® 8/0 Caixa com 180 6 caixas
unidades
10 | Cola bastao 40 g 6 unidades
11 Grgmpo Galvanizado 26/6 Caixa com 5000 6 caixas
unidades

Marcador de texto fluorescente, ponta
12 | chanfrada de 1.5 mm a 3.5 mm na cor 3 caixa
amarela. Caixa com 12 unidades.

Lote 3 — Suprimentos de Informatica

Quantidade

Total Unidade

Item Produto

Garrafa de tinta EPSON 544 amarelo —
01 03 garrafa
T544420AL original

Garrafa de tinta EPSON 544 Ciano —
02 03 garrafa
T544220AL original
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Garrafa de tinta EPSON 544 Magenta —

03 03 garrafa
T544320AL original
Garrafa de tinta EPSON 544 Preto —

04 03 garrafa
T544120AL original
Toner HP CF402A - Amarelo

05 01 unidade
original

06 Toner HP CF401A - Ciano o1 unidade
original

07 Toner HP CF403A - Magenta o1 unidade
original

08 Toner HP CF400A - Preto o1 unidade
original

09 Toner BROTHER TN-2370 15 unidade
original

10 Fotocondutor Brother DR2340 05 unidade
original

11 Toner Samsung D205 L 05 unidade
compativel.

5 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

A presente aquisi¢éo visa atender as necessidades elencadas no ETP em anexo e se
classifica aquisicao de bens comuns.

Alguns dos materiais constantes do descritivo, deverdo ser entregues de forma
parcelada, de acordo com a necessidade da Guaruja Previdéncia apds a emissao da
Autorizacdo de Fornecimento e Cronograma no Anexo |, devido a indisponibilidade de
local para armazenamento em quantidade maior do que o estipulado.

Os materiais/produtos a serem entregues deverao ser adequadamente acondicionados,
de forma a permitir a completa preservacdo do mesmo e sua segurang¢a durante o
transporte e deveréo seguir os requisitos de acondicionamento do fabricante.

Fornecer materiais que possuam prazo de validade, sendo este prazo nao inferior a 12
(doze) meses, a contar da data do recebimento provisorio pelo fiscal do contrato.
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Somente serdo aceitos materiais/produtos que correspondam as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e tenham sido objeto de vistoria e contagem por
servidor responsavel pelo recebimento.

N&ao sera aceito, no momento da entrega, materiais/produtos de marca/modelo diferente
daquela constante na proposta vencedora.

Caso seja constatado que os materiais/produtos ndo correspondam em qualidade,
descricao e especificacdo ao estabelecido, apresentarem sinais de deterioracdo, nao
correspondam a quantidade solicitada, ou possuam marca diferente daquele constante
na proposta vencedora, sera exigido da empresa sua substituicdo com todas as
despesas pertinentes a frete, carga, descarga por sua conta, no prazo maximo de 05
(cinco) dias Uteis a partir da notificacdo pela Guaruja Previdéncia, ou rejeitado o
fornecimento, sem qualquer 6nus para a Autarquia.

Caso a CONTRATADA entregue materiais/produtos em desconformidade com a
Autorizagdo de Fornecimento/Proposta ou com a irregularidades citadas nos itens
anteriores, e recusar-se de realizar a troca, serdo aplicadas as penalidades previstas,
bem como sera classificado o segundo colocado, para a entrega do objeto, nas mesmas
condicdes do primeiro colocado.

Os precos ofertados na proposta comercial, serdo de exclusiva responsabilidade do
fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegagéo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

A CONTRATADA sera responsavel por providenciar todos 0s recursos e insumos
necessarios ao perfeito cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas no
preco proposto todas as despesas com materiais, alimentos, equipamentos, mao de-
obra, fretes, embalagens, impostos, taxas, tarifas, encargos sociais e trabalhistas e
demais despesas necessarias a perfeita execugao dos servicos.

Deve a CONTRATADA manter preposto aceito para representd-lo durante toda a
vigéncia do contrato, quando houver.

Deve, a CONTRATADA, observar, a Politica de Seguranca da Informacdo da
CONTRATANTE, atuando em conformidade com as premissas bdasicas, principios e
regras que ditam o acesso, o controle e a transmissdao da informacdo na
CONTRATANTE,
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disponivelemchromeextension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/guarujaprevid
encia.sp.gov.br/wpcontent/uploads/Politica-de-Seguranca-da-In.

Obrigar-se, no que couber a CONTRATADA, o cumprimento das disposi¢cdes do Codigo
de Etica da Guaruja Previdéncia, conforme Ato Normativo n° 01/2022, disponivel em:
chromeextension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://www.guarujaprevidencia.s
p.gov.br/wpcontent/uploads/ATOS/ATO_NORMATIVO_01_2022.pdf.

6 — MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Local para entrega: Guaruja Previdéncia, Avenida Adhemar de Barros, n® 230- Con;.
03- Vila Santo Anténio - Guaruja- Sao Paulo, de segunda-feira a sexta-feira, em dias
Uteis, horario de expediente comercial.

A contratada devera obedecer ao cronograma estipulado pela contratante no Anexo |
deste Termo de Referéncia.

Entregar os itens de acordo com as condicdes e prazos propostos e em embalagens que
garantam a integridade e qualidade dos itens, bem como substituir, as suas expensas,
as partes do objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis).

As comunicagdes entre CONTRATANTE e CONTRATADA, ainda que verbais, devem
ser formalizadas, preferencialmente de forma eletrénica, para registro de ocorréncias e
apuracao da correta execugao do contrato, ficando a documentagéo suporte a disposicao
das partes e Tribunal de Contas.

7 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Durante a vigéncia do contrato as habilitagdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas
mediante a verificacdo dos seguintes requisitos:

- Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

- Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Uniéo.

- Certificado de Regularidade do FGTS — CRF (certiddo FGTS), que demonstre
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cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

- Comprovacao através de declaracdo de que atende ao disposto no inciso
XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal.

- Declaracao de nao impedimentos em contratar com a Administracéo Publica.

A empresa devera atender no que couber, aos requisitos constantes do art. 62 da Lei
Federal n® 14.133/2021 em seus incisos |, II, lll e IV.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Por se tratar de aquisicao de materiais por Compra Direta, sera indicado servidor para
recebimento dos produtos, responsavel por verificar e atestar a sua qualidade de acordo
com as especificagdes, ou informar ao Gestor do contrato sobre imperfei¢coes, falhas ou
irregularidades constatadas na qualidade dos materiais, para que sejam adotadas as
medidas corretivas necessarias.

As comunicagbes entre a Autarquia e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

A contratagdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor que sera designado pela
Diretoria da Autarquia, em conformidade com o Art. 117 da Lei 14.133/2021;

Cabera ao FISCAL do contrato:

a) anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagéo das faltas ou
dos defeitos observados.

b) informar a seus superiores, em tempo habil para a adogcdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia.

c) atestar o recebimento dos produtos na NF e, ap6s a validacdo, encaminhar a
NF/documento equivalente ao Gestor do contrato.
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Cabera ao GESTOR do Contrato:

a) avaliar e dar aceite ao documento de ateste do Fiscal, para posterior
encaminhamento para pagamento.

b) verificar todas as certiddes negativas que atestem a regularidade fiscal da
empresa.

c) coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de execucédo do servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacées contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

O Fiscal e o Gestor do contrato serdo auxiliados pelos érgdos de assessoramento
juridico e de controle interno da Autarquia, que deverao dirimir dividas e subsidia-los
com informacdes relevantes para prevenir riscos na execug¢ao contratual.

Devem, CONTRATANTE e CONTRATADA, observarem e cumprirem o disposto em Ato
Normativo n? 06/2022, que dispde sobre regras, diretrizes e procedimentos de Gestao e
Fiscalizacdo da Execucdo de Contratos no ambito da GuarujaPrev, disponivel em
https://www.guarujaprevidencia.sp.gov.br/wp-
content/uploads/Ato_Normativo_06_2022_assinado.pdf

8 — CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

A Guaruja Previdéncia efetuara o pagamento em até 30 (dias) contados do aceite da
Nota Fiscal, ou do primeiro dia util subsequente, no caso de nao haver expediente
naquela data.

O Pagamento sera efetuado por meio de transferéncia bancaria, para crédito em conta
corrente, conforme os dados bancarios informados pelo licitante.

As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas e entregues juntamente com os produtos
adquiridos, devendo explicitar, detalhadamente cada item entregue.

9 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Em razao das especificidades do objeto, a forma de aquisicdo que melhor atende a
necessidade elencada € a Compra Direta, sendo o critério de julgamento de acordo com
a melhor proposta ofertada POR LOTE.
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Portanto, com base na analise realizada em estudo técnico preliminar tem-se a
conclusédo de que Compra Direta com julgamento por melhor prego por Lote é a melhor
solugéo para atendimento a demanda, gerando eficacia, economicidade e atendendo o

objeto deste Termo.

O valor estimado foi apurado com base nos orgamentos de fornecedores e considerando
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10 — DA ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO

as condicdes de fornecimento informadas.

Lote Total Estimado
Total Média Estimada Lote 1 R$ 762,06
Total Média Estimada Lote 2 R$ 2.559,12
Total Média Estimada Lote 3 R$ 13.301,20
Total Média Estimada| R$ 16.622,38

Nas tabelas abaixo demonstram-se as médias estimadas unitarias e totais de cada item

e por lotes para as respectivas contratagoes.

Lote 1 — Materiais Descartaveis

Item

Produto

Quantidade
Total

Unidade

Média Estimada

R$/unit R$ total

Copo descartavel 200 ml,
caixa com 25 pacotes de
100 unidades cada.
Especificagoes: Copo
descartavel biodegradavel
em polipropileno (PP),
atéxico, 200 ml,
transparente, para liquidos
frios ou quentes, corpo
frisado, bordas
arredondadas nao
cortantes, sem
telescopamento, com
gravacgao indelével no
corpo do copo da marca do
fabricante. O produto
deverd estar de acordo
com a norma ABNT NBR
14865/2012

75

pacotes

R$ 7,00 | R$ 524,75
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Copo descartavel 50 ml,
caixa com 50 pacotes de
100 unidades cada.
Especificagbes: Copo
descartavel biodegradavel
em polipropileno (PP),
atéxico, 50 ml,
transparente, para liquidos
frios ou quentes, corpo

2 frisado, bordas 50 pacotes | R$ 3,25 R$ 162,33
arredondadas nao
cortantes, sem
telescopamento, com
gravacao indelével no
corpo do copo da marca do
fabricante. O produto
devera estar de acordo
com a norma ABNT NBR
14865/2012

Mexedor de plastico para
café com 11 cm (Pacotes
com 500 unidades).
Especificagbes:
descartavel, biodegradavel
atéxico

6 pacotes | R$ 1250 | R$ 74,98

Total Média Estimada Lote 1 R$ 762,06

Lote 2 — Materiais de Escritorio

Item Produto Qu?rr:t':f e Unidade Média Estimada

R$/unit R$ total

Papel Sulfite A4 75 g —

Resmas com 500 folhas 60 Pacote R$ 28,10 R$ 1.686,00

Bloco de recado
2 Autoadesivo com 100 fls. 10 bloco R$ 5,10 R$ 50,97
Tamanho 76 mm x 76 mm

Bloco de recado
3 Autoadesivo com 100 fls. 10 bloco R$ 6,60 R$ 65,97
Tamanho 76 mm x 102 mm

Bloco de Recado
4 Autoadesivo com 100 fls. 12 bloco R$ 8,80 R$ 105,56
Tamanho 37 mm x 37 mm

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://guarujaprev.1doc.com.br/verificacao/98B5-54BA-EFE2-AEFD e informe o coédigo 98B5-54BA-EFE2-AEFD

Assinado por 1 pessoa: EDLER ANTONIO DA SILVA

O

fl. 22 de 40




3 (13) 3343-9050 &
@guarujaprevidencia [}

@guarujaprevidencia
guarujaprevidencia.sp.gov.br &

R D RE\/ Av. Adhemar de Barros, 230 - Bairro Santo Anténio K‘?
GUARUJA Jf ncyv Guaruja/SP - CEP 11430 - 000

Caneta esferografica azul,
ponta média 1.0 mm com
esfera de tungsténio, escrita
macia e uniforme e sem
falhas, tinta de secagem

5 rapida, com durabilidade de 3 Caixa R$ 40,33 R$ 120,99
no minimo 1750 metros de
escrita. Corpo transparente
hexagonal; tampa ventilada
conforme padréo ISO (caixa
com 50 unidades)

Caneta esferografica preta,
ponta média 1.0 mm com
esfera de tungsténio, escrita
macia e uniforme e sem
falhas, tinta de secagem

6 rapida, com durabilidade de 3 Caixa R$ 40,33 R$ 120,99
no minimo 1750 metros de
escrita. Corpo transparente
hexagonal; tampa ventilada
conforme padréo 1SO (caixa
com 50 unidades)

Lapis preto n® 02. Material
corpo: madeira sextavado;
7 Material carga: grafite preto 2 Caixa R$ 67,91 R$ 135,83
n? 2 (caixa com 72
unidades).

Clips galvanizado n® 2/0

Caixa com 720 unidades. 4 Caixa R$ 13,45 R$ 53,79

Clips galvanizado n® 8/0

Caixa com 180 unidades 6 Caixa R$ 15,21 R$ 9128

Cola bastao 40 g. Colaem
bastdo 40 gramas, tampa
10 hermética, atéxica e 6 Unidade R$ 7,20 R$ 43,18
secagem rapida.
Embalagem em tubo.

Grampo Galvanizado 26/6
11 Caixa com 5000 unidades 6 Caixa R$ 5,90 R$ 35,38
Cod.

Marcador de texto
fluorescente, ponta
12 chanfrada de 1.5 mm/ 3.5 3 Caixa R$ 16,40 R$ 49,19
mm na cor amarela. Caixa
com 12 unidades.

Total Média Estimada Lote 2| R$ 2.559,12
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Item Produto CEmifEEEE Unidade Média Estimada
Total
R$/unit R$ total

Garrafa de tinta EPSON 544

1 amarelo — T544420AL original 3 garrafa | R$ 6423 | R$ 192,70
Garrafa de tinta EPSON 544

2| Ciano — T544220AL original 3 garafa | R$ 6423 | R$ 192,70
Garrafa de tinta EPSON 544

3 | Magenta — T544320AL 3 garrafa | R$ 6423 | R$ 192,70
original
Garrafa de tinta EPSON 544

% | Preto - T544120AL original 3 garafa | R$ 6423 | R$ 192,70

5 | Toner HP CF402A - Amarelo 1 unidade | R$ 686,57 | R$ 686,57
original

g | Toner HP CF401A - Ciano 1 unidade | R$ 686,57 | R$ 686,57
original

7 | Toner HP CF403A - Magenta 1 unidade | R$ 686,57 | R$ 686,57
original
Toner HP CF400A - Preto .

8 original 1 unidade | R$601,57 | R$ 601,57

g | Toner BROTHER TN-2370 15 unidade | R$ 369,00 | R$ 5.535,00
original

10 | Fotocondutor Brother DR2340 5 unidade | R$ 599,00 | R$ 2.995,00
original

11 | Toner Samsung D205 L 5 unidade | R$ 267,83 | R$ 1.339,13
original ou compativel

Total Média Estimada Lote 3| R$ 13.301,20

11 — ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

A presente contratacao devera onerar a dotagdo orgcamentaria, sob rubrica - 33.90.30

12 — OBRIGAGOES DAS PARTES

12.1. Da Contratada:
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12.1.1. Fornecer os produtos nas quantidades, prazos e condi¢cdes pactuadas, de acordo
com as exigéncias constantes neste documento.

12.1.2. Respeitar a forma de entrega, quando se tratar de itens parcelados, de acordo
com a necessidade, nas datas estabelecidas pela Guaruja Previdéncia, mediante
Autorizagao de Fornecimento.

12.1.3. Informar, no corpo da nota fiscal (ou documento equivalente), o nimero do
empenho, nimero da Autorizagao de Fornecimento, bem como, seus dados bancérios
apresentando-os ao CONTRATANTE para ateste e pagamento.

12.1.4. Atender prontamente as orientagdes e exigéncias inerentes a execugao do objeto
contratado.

12.1.5. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
os itens em que se verificarem defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao do
objeto, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis.

12.1.6. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou
refazer qualquer servigo/produto que nao esteja de acordo com as normas legais ou
especificagcoes técnicas recomendadas neste documento.

12.1.7. Assumir inteira responsabilidade pela entrega dos materiais, responsabilizando-
se pelo transporte, acondicionamento e descarregamento dos materiais.

12.1.8. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos itens solicitados,
dentro dos padrdoes adequados de qualidade, segurancga, durabilidade e desempenho,
conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

12.1.9. Responsabilizar-se pelas despesas diretas e indiretas, fretes (CIF), taxas,
seguros, tributos, contribui¢des fiscais, parafiscais e quaisquer encargos que incidam ou
venham a incidir sobre o objeto desta contratacao ou dele decorrentes.

12.1.10. Nao transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos
encargos estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da
CONTRATADA, nem onerar o objeto deste Termo de Referéncia.
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12.1.11. Manter, durante toda a execucao do objeto, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacdo e observar, no decorrer do Contrato, todos os termos da Lei Federal no.
14.133/2021 e normas complementares.

12.1.12. Manter preposto, aceito pela Administracao, para representa-lo na execugao do
objeto contratado, quando celebrado.

12.1.13. Responsabilizar-se por danos causados diretamente a GUARUJA
PREVIDENCIA ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucio da entrega
ou por seu empregado ou preposto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizagao.

12.1.14 - Executar a entrega do objeto deste Termo de Referéncia em conformidade com
os parametros delineados em propostas apresentadas e com o0s rigores previsiveis em
normas de regéncia e seguranca.

12.1.15 - Manter a frente pessoa qualificada para representa-la junto a fiscalizacao,
quando houver.

12.1.16 - Proceder a substituicdo do pessoal, quando necessario, que por qualquer
motivo fique impossibilitado de realizar a entrega.

12.1.17 - Cientificar a GUARUJA PREVIDENCIA do andamento da entrega, quando for
0 caso.

12.1.18 - Atentar-se as regras de retencédo de imposto de renda, vigentes a partir de 27
de junho de 2022 onde, as notas fiscais emitidas por pessoas juridicas nao optantes pelo
Simples Nacional para Estados, Municipios, Fundagdes e suas Autarquias tém a
obrigatoriedade de retencéo do Imposto de Renda, conforme tabela de servigos IN RFB
1234/2012 e IN RFB 2145/2023.

12.2. Da Contratante:

12.2.1. Acompanhar e fiscalizar a entrega por meio de preposto designado pelo titular da
GUARUJA PREVIDENCIA, atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento do
objeto deste Termo de Referéncia.
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12.2.2. Rejeitar, no todo ou em parte os itens entregues, se estiverem em desacordo
com a especificacao e da proposta de precos da CONTRATADA.

12.2.4. Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades encontradas na entrega
dos itens solicitados.

12.2.5. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remog¢ao ou a substituicdo dos materiais/servigos
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

12.2.6. Conceder prazo de 05 (cinco) dias uteis, apds a notificacdo, para a
CONTRATADA regularizar as falhas observadas.

12.2.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

12.2.8 - Paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execucao da entrega, de forma
parcial ou total, mediante pagamento Unico e exclusivo do que foi executado.

12.2.9. Aplicar a CONTRATADA as sanc¢des regulamentares.

12.2.10. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e
previdenciarios através dos documentos pertinentes.

12.2.11 - Efetuar o pagamento na forma e prazo previsto neste Termo de Referéncia.

12.2.12 - Comunicar ao licitante contratado qualquer modificacdo que ocorrer, como a
quantidade a ser entregue ou eventual mudanga de endereco (de entrega e/ou de
instalacao do objeto).

13 — DAS SANCOES

Mediante procedimento administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa, o
fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas no artigo 155 da Lei
Federal n® 14.133/2021 ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal,
as seguintes sancgdes:

13.1. Adverténcia.
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13.2. Multas.

13.2.1. Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da parcela em atraso, por dia,
até o limite de 15% (quinze por cento); ultrapassado esse limite, podera ser caracterizada
a inexecugao total do objeto.

13.2.2. Multa de até 30% (trinta por cento) do valor empenhado, em caso de inexecugao
total ou parcial do objeto, assim também considerado o atraso injustificado superior a 15
(quinze) dias.

13.3. Impedimento de licitar e contratar no a@mbito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade.

14 — DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1 Todas as comunicacdes serdo realizadas de forma eletrénica, nos enderecos de e-
mail cadastrados, sendo de responsabilidade da contratada o acompanhamento e
atualizagao dos respectivos cadastros.

14.2. A comunicagao, enviada aos enderecos de correio eletronico da contratada, sera
considerada como efetivamente realizada apés 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do
primeiro dia util subsequente a data do envio.

Guaruja/SP, na data da assinatura digital.
Termo de Referéncia elaborado por:

(assinatura digital)

nome

cargo e matricula
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Lote 1 — Materiais Descartaveis

Quantidade

Item Produto Total

Unidade Forma de Entrega

COPO DESCARTAVEL 200
ML, CX. C/ 25 PCT DE 100
UND. CADA.
ESPECIFICACOES: Copo
descartavel biodegradavel

em polipropileno (PP), 3 entregas sendo 25
atoxico, 200 ml, pacotes por entrega em até
transparente, para liquidos 10 (dez) dias da emissao
01 | frios ou quentes, corpo 75 pacotes | da Autorizagdo de

frisado, bordas arredondadas Fornecimento

n&o cortantes, sem
telescopamento, com
gravagao indelével no corpo
do copo da marca do
fabricante. O produto devera
estar de acordo com a norma
ABNT NBR 14865/2012.

COPO DESCARTAVEL 50
ML, CX. C/ 50 PCT DE 100
UND. CADA.
ESPECIFICACOES: Copo
descartavel biodegradavel
em polipropileno (PP),
atéxico, 50 ml, transparente, L.
para liquidos frios ou Entrega unica - 50 pacotes

X em até 10 (dez) dias da
02 uentes, corpo frisado, 50 acotes o e
gordas arred%ndadas nao P emissao da Autorizagao de

Fornecimento.
cortantes, sem

telescopamento, com
gravagao indelével no corpo
do copo da marca do
fabricante. O produto devera
estar de acordo com a norma
ABNT NBR 14865/2012.

Mexedor de plastico para
café com 11 cm (Pacotes Entrega Unica- 6 pacotes
com 500 unidades). 6 acotes em até 10 (dez) dias da
ESPECIFICACOES: P emissdo da Autorizacdo de
Descartavel, biodegradavel, Fornecimento.
atéxico.

03
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Lote 2 — Materiais de Escritorio

Item Produto Qu?rr:)tt':fde Unidade Forma de Entrega
Papel Sulfite A4 75 g — 3 enttregas ser:do 20 y
Resmas com 500 folhas pacotes por entrega em ate
01 60 pacotes 10 (dez) dias da emisséo da
Autorizagao de Fornecimento
[a]
Bloco Autoadesivo com 100 Entrega unica — em até 10 L
02 |fls. 10 blocos (dez) dias da emiss&o da &
Autorizagéo de i
Tamanho 76 mm x 76 mm Fornecimento. <
’ - 7 3
Bloco Autoadesivo com 100 _Q_E"tr)ed_a uglca —em atg 10 &
fls. ez) dias da emissao da @
03 10 blocos Autorizagao de oé,
Tamanho 76 mm x 102 mm Fornecimento. 5
: __ : S
Bloco Autoadesivo com 100 Entrega unica - em ate 10 0
0s | fls. blocos (dez) dias da emissé&o da 5
12 Autorizago de <
Tamanho 37 mm x 37 mm Fornecimento. o
L
Caneta esferografica azul, <
ponta média 1.0 mm com L
esfera de tungsténio, escrita p
macia e uniforme e sem . ; g
falhas, tinta de secagem %ﬂ%ﬁ:gg&:ﬁ; 0 g
05 | rapida, com durabilidade de | 3 Caixas e S
> Autorizacao de ES
no minimo 1750 metros de F ; &
i ornecimento. Q
escrita. Corpo transparente 8
hexagonal; tampa ventilada 5
conforme padrao ISO (caixa 5
com 50 unidades) §
Caneta esferografica preta, §
ponta média 1.0 mm com 3
esfera de tungsténio, escrita 5
gﬁg‘z i#{‘;ggli:azzn Entrega unica — em até 10 §
06 | rapida, com durabilidade de | 3 Caixas | (de2) dias da emissao da 2
o Autorizacao de <38
no minimo 1750 metros de - 2 E
: Fornecimento. 5o
escrita. Corpo transparente 28
hexagonal; tampa ventilada 8 S
conforme padréo ISO (caixa zZ g
com 50 unidades) g 5
©
Lépis preto n? 02. Material Entrega Unica — em até 10 E §
corpo: madeira sextavado; . (dez) dias da emisséo da =4
07 Material carga: grafite preto 2 Caixas Autorizacao de 8 §
n? 2 (caixa com 72 unidades) Fornecimento. g ki
Entrega unica — em até 10 8 E
08 Clips galvanizado n® 2/0 4 Caixas (dez) dias da emissdo da 5 5
Caixa com 720 unidades Autorizacao de o £
Fornecimento. g2
35
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Entrega Unica — em até 10
Clips galvanizado n® 8/0 . (dez) dias da emissé&o da
09 Caixa com 180 unidades Caixas Autorizacdo de
Fornecimento.
bC:;?ggaZééorgr%g's Cf[glri e;n Entrega Unica — em até 10
0 4 gramas, P . (dez) dias da emissé&o da
10 hermética, atdxica e Unidades A i73C50 d
secagem rapida. Embalagem utorlzggao ©
Fornecimento.
em tubo.
Entrega unica — em até 10
11 Grampo Galvanizado 26/6 Caixas (dez) dias da emissao da
Caixa com 5000 unidades Autorizacdo de
Fornecimento.
:‘\Iﬂu%rfei(lzrn?s tgc))(r:?a Entrega tnica — em até 10
12 chanfrada de 1.5 mm/ 3.5 Caixas (dez) _dlas~da emissao da
; Autorizagdo de
mm na cor amarela. Caixa E .
. ornecimento.
com 12 unidades.
Lote 3 — Suprimentos de Informatica
Item Produto Quirgtlgrde Unidade Forma de Entrega
_ Sryv— -
Garrafa de tinta EPSON 544 _g_arétzr)e di: :g:;: mi§sr21 : tga10
01 amarelo — T544420AL 03 garrafas Autorizagio de
original Fornecimento.
Entrega Unica — em até 10
Garrafa de tinta EPSON 544 (dez) dias da emissao da
02 | Giano — T544220AL original 03 garrafas | A iorizacdo de
Fornecimento.
' — -
Garrafa de tinta EPSON 544 _g_Ejr;tZr)e d; Sug;c: misesrg:tgam
03 It\)/lréilgienn;? — T544320AL 03 garrafas Autorizaczo de
9 Fornecimento.
Entrega Unica — em até 10
Garrafa de tinta EPSON 544 (dez) dias da emisséo da
04 | Preto — T544120AL original 03 garrafas | A iorizacdo de
Fornecimento.
Entrega Unica — em até 10
Toner HP CF402A - Amarelo . (dez) dias da emisséo da
05 original 01 unidades Autorizagao de
Fornecimento.
Entrega Unica — em até 10
Toner HP CF401A - Ciano . (dez) dias da emissao da
06 original 01 unidades Autorizacao de
Fornecimento.
Toner HP CF403A - Magenta , Entrega Unica - em até 10
07 | original J 01 unidades | (dez) dias da emissao da
Autorizacado de
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Fornecimento.

Entrega unica — em até 10
Toner HP CF400A - Preto (dez) dias da emisséao da

original 01 unidades Autorizagao de
Fornecimento.

Entrega unica — em até 10
Toner BROTHER TN-2370 (dez) dias da emisséao da

original . unidades Autorizagao de
Fornecimento.

Entrega unica — em até 10

Fotocondutor Brother . (dez) dias da emisséao da
10 DR2340 original 05 unidades Autorizacdo de

Fornecimento.

Entrega unica — em até 10
(dez) dias da emisséo da

Autorizacado de
Fornecimento.

08

09

Toner Samsung D205 L

n compativel

05 unidades
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGCAO EM CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO
XXXIIl ARTIGO 72 DA C.F.

Declaracao em cumprimento ao disposto no inciso XXXIIl do artigo 72 da C.F.

REF: DISPENSA ELETRONICA Ne¢ 19/2024

A (razdo social), inscrita no CNPJMF sob o n.

sediada em (enderego completo),

DECLARA para os devidos fins e sob as penalidades cabiveis, nos termos do inciso VI do artigo
68 da Lei Federal n.? 14.133/2021, em cumprimento ao que exige o inciso XXXIII do artigo 7° da
C.F., que ndao mantém em seu quadro de pessoal menores de 18 (dezoito) anos em horario
noturno de trabalho ou em servigcos perigosos ou insalubres, e ndo emprega menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condigéao de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos.

Local e Data

Assinatura do Representante Legal da Empresa

RG/CPF/CARGO/CARIMBO CNPJ
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ANEXO Ill — MODELO DE DECLARA(;AO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS
PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A ADMINISTRAQ[\O PUBLICA

Declaracao de Inexisténcia de Fatos Impeditivos para Licitar ou Contratar com a
Administracao Publica

REF: DISPENSA ELETRONICA Ne 19/2024

A empresa (razdo social), com sede em

, (enderegco completo), DECLARA sob as penalidades
cabiveis, a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a Administragao
Publica.

Local e Data

Assinatura do Representante Legal da Empresa

RG/CPF/CARGO/CARIMBO CNPJ

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://guarujaprev.1doc.com.br/verificacao/98B5-54BA-EFE2-AEFD e informe o cédigo 98B5-54BA-EFE2-AEFD
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ANEXO IV - DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

REF: DISPENSA ELETRONICA Ne¢ 19/2024

A (razdao social), inscrita no CNPJMF sob o n.
, sediada em (enderego completo),
APRESENTA os documentos exigidos para sua habilitagdo na Dispensa Eletronica n® XX/2024
e DECLARA, nas condi¢des estabelecidas que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao
constantes do Aviso de Dispensa de Licitagado supra identificado.

Local e Data

Assinatura do Representante Legal da Empresa

RG/CPF/CARGO/CARIMBO CNPJ

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://guarujaprev.1doc.com.br/verificacao/98B5-54BA-EFE2-AEFD e informe o cédigo 98B5-54BA-EFE2-AEFD
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ANEXO V - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

DADOS DA PROPONENTE
EMPRESA: CNPJ:
ENDERECO: TELEFONE:
E-MAIL:
REPRESENTANTE LEGAL: CPF:
DATA DA PROPOSTA: I
VALIDADE DA PROPOSTA: 60 DIAS
DECLARAMOS CIENCIA DE TODAS AS EXIGENCIAS E ESPECIFICACOES DO TERMO DE
REFERENCIA DA DISPENSA DE LICITACAO 19/2024.

LOTE 1 - MATERIAIS DESCARTAVEIS

Qtde
Total

Valor

Shles unit.

Item Produto Subtotal

Copo descartavel 200 ml, caixa com 25 pacotes de 100
unidades cada. Especificagbes: Copo descartavel
biodegradavel em polipropileno (PP), atéxico, 200 ml,
01 transparente, para liquidos frios ou quentes, corpo 75 Pt
frisado, bordas arredondadas ndo cortantes, sem
telescopamento, com gravagao indelével no corpo do
copo da marca do fabricante. O produto devera estar de

acordo com a norma ABNT NBR 14865/2012

Copo descartavel 50 ml, caixa com 50 pacotes de 100
unidades cada. Especificagbes: Copo descartavel
biodegradavel em polipropileno (PP), atéxico, 50 ml,
02 trlansparente, para liquidos frios ~ou quentes, corpo 50 Pt
frisado, bordas arredondadas néo cortantes, sem
telescopamento, com gravagao indelével no corpo do
copo da marca do fabricante. O produto devera estar de

acordo com a norma ABNT NBR 14865/2012

Mexedor de plastico para café com 11 cm (Pacotes com
03 | 500 unidades). Especificacdes:  descartavel, 6 Pt.
biodegradavel atéxico

VALOR TOTAL LOTE 1: R$ ( )
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LOTE 2 - MATERIAIS DE ESCRITORIO
Qtde . Valor
Item Produto Total Unid. unit. Subtotal
01 | Papel Sulfite A4 75 g — Resmas com 500 folhas 60 Pt.
Bloco de recado Autoadesivo com 100 fls. Tamanho
02 10 un. a
76 mm x 76 mm e
<
Bloco de recado Autoadesivo com 100 fls. Tamanho o
03 Un. b
76 mm x 102 mm 10 <
<
04 Bloco de Recado Autoadesivo com 100 fls. Tamanho U §
n.
37 mm x 37 mm 12 83
Caneta esferografica azul, ponta média 1.0 mm com 8
o
esfera de tungsténio, escrita macia e uniforme e sem g
falhas, tinta de secagem rapida, com durabilidade de =
05 o , 3 Cx. 2
no minimo 1750 metros de escrita. Corpo transparente s
hexagonal; tampa ventilada conforme padrao ISO E
(caixa com 50 unidades) E
Caneta esferografica preta, ponta média 1.0 mm com g
wn
esfera de tungsténio, escrita macia e uniforme e sem 2
06 falhas, tinta de secagem rapida, com durabilidade de 3 C §
X. S
no minimo 1750 metros de escrita. Corpo transparente s
2
hexagonal; tampa ventilada conforme padrao ISO é
(caixa com 50 unidades) 8
o
Lapis preto n® 02. Material corpo: madeira sextavado; E
o
07 | Material carga: grafite preto n? 2 (caixa com 72 2 Cx g
unidades). S
2
08 | Clips galvanizado n? 2/0 Caixa com 720 unidades. 4 Cx S =
wn o
£ 4
09 | Clips galvanizado n® 8/0 Caixa com 180 unidades 6 Cx g
o¢
Cola bastao 40 g. Cola em bastao 40 gramas, tampa '<z_: *§
10 | hermética, atéxica e secagem rapida. Embalagem em 6 uUn. @ 4
=) [2]
tubo. E'{ §
. - - S8
Grampo Galvanizado 26/6 Caixa com 5000 unidades a2
11 6 Cx g9
Cod. - o
88
Marcador de texto fluorescente, ponta chanfrada de S %
©
12 | 1.5 mm/ 3.5 mm na cor amarela. Caixa com 12 3 Cx o %
unidades. <o
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VALOR TOTAL LOTE 2: R$ ( )
LOTE 3 - SUPRIMENTOS DE INFORMATICA
Qtde . Valor

Iltem Produto Total Unid. unit. Subtotal
o
Garrafa de tinta EPSON 544 amarelo — T544420AL E
01 o 03 Gr. &
original “5
&
Garrafa de tinta EPSON 544 Ciano — T544220AL 3
02 . 03 Gr. 2
original &
Garrafa de tinta EPSON 544 Magenta — T544320AL ?%
03 . 03 Gr. o
original é
Garrafa de tinta EPSON 544 Preto — T544120AL s
04 | . 03 | Gr. o
original s
05 | Toner HP CF402A - Amarelo original 01 Un. w
3
06 | Toner HP CF401A - Ciano original 01 | Un. 2
07 | Toner HP CF403A - Magenta original 01 Un. g
[
08 | Toner HP CF400A - Preto original 01 Un. £
09 | Toner BROTHER TN-2370 original 15 Un. E
o
10 | Fotocondutor Brother DR2340 original 05 Un. %
11 | Toner Samsung D205 L original ou compativel 05 un. % é
VALOR TOTAL LOTE 3: R$ ( ) o8
Z w0
o
E 3
Prazo de pagamento: em até 30 (trinta) dias Uteis, via boleto ou depésito na conta da E
x @
contratada, contados da data do aceite da nota fiscal/fatura. Prazo para execucao dos § g
w o
servicos: Conforme Termo de Referéncia. 59
23
Local e Data .
g8
Assinatura do Representante Legal da Empresa g E
g 5
<

RG/CPF/CARGO/CARIMBO CNPJ

O
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ANEXO VI - Autorizacao de Fornecimento

Proc. Adm. XXXXXXXXXXX/ Dispensa Eletronica n2 XXXXXX

GUARUJA PREVIDENCIA
Av. Adhemar de Barros, 230 cj. 03 — Santo Antonio
C.N.P.J. 17.391.027/0001-55
Telefone (13) 3343-9050

DATA: XX de xxxxxx de 2024.

AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO/SERVICOS
Empenhos n? XX / Pedido n? XX

FORNECEDOR: XXXXXXXXXXXXXXXX

CNPJ: XX XXX XXX/ XXXX-XX

TELEFONE: (XX) XXXXXXXXXX

ENDERECO: XX XXXXXX XXXXXX XXXXXXX XXXXXXXXX.

ITEM | QTD. DESCRIGAO DO OBJETO VL UNIT VL TOTAL
01 X XXXXX XXX X XXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXX RS X, XX RS XXX, XX
02 XX XXXXX XXX X XXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXX RS X, XX RS XXX, XX
03 XX XXXXX XXX X XXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXX RS X,XX RS XXX, XX
04 XX XXXXX XXX X XXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXX RS X,XX RS XXX, XX

VALOR TOTAL: RS X. XXX, XX (XXXXXX XXXXXX XXXXXXX XXXXXX reais)
FORMA DE ENTREGA: Entrega parcelada conforme termo de referéncia.
Prazo de entrega: 10 dias apds recebimento da Autorizacdo de Fornecimento (AF) e/ou email de solicitacdo.

Condi¢ées de pagamento: Em até 30 (trinta) dias, contados do aceite da Nota Fiscal.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://guarujaprev.1doc.com.br/verificacao/98B5-54BA-EFE2-AEFD e informe o cédigo 98B5-54BA-EFE2-AEFD
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QUANTIDADE POR PEDIDO

QTD. DESCRIGAO DO OBJETO VL TOTAL
X XXXXXX XXXXX XXXXX XXXXXXXX XXXX RS XX, XX
X XXXXXX XXXXX XXXXX XXXXXXXX XXXX RS XX, XX
X XXXXXX XXXXX XXXXX XXXXXXXX XXXX RS XX, XX
X XXXXXX XXXXX XXXXX XXXXXXXX XXXX RS XX, XX

VALOR POR PEDIDO RS XXXX,XX

OBS.:

- Pelo ndo cumprimento das especificagGes e condicdes nesta autorizagdo de fornecimento, ficam v.s.2, sujeitos as
sancdes previstas na lei 14.133/2021 e alteragdes posteriores.

- Os produtos/servicos que ndo estiverem de acordo com este pedido, devero ser refeitos.

- Observar, no que couber a contratada, a Politica de Seguranca da Informacdo da CONTRATANTE, atuando em
conformidade com as premissas basicas, principios e regras que ditam o acesso, o controle e a transmissdo da
informacao na CONTRATANTE, disponivel em https://www.guarujaprevidencia.sp.gov.br/wp-
content/uploads/Politica_da_Seguranca_da_Informacao-2022-04.pdf. e Cédigo de Etica da Guaruja Previdéncia,
conforme Ato Normativo n2 01/2022, disponivel em: https://www.guarujaprevidencia.sp.gov.br/wp-
content/uploads/ATOS/ATO NORMATIVO 01 2022.pdf

ORGAO: GUARUJA PREVIDENCIA CNPJ: 17.391.027/0001-55

(assinado digitalmente)
XXX XXXXXX XXXXXXXX

Gerente de Administracao
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